Dyrektor Zespotu Szkoét Ogoélnoksztatcacych i Zawodowych
im. Stefana Kardynata Wyszynriskiego w Czyzewie

ogtasza naboér

na wolne stanowisko pracy

Nazwa stanowiska: gtéwny ksiegowy
llo$¢ stanowisk: 1
Wymiar czasu pracy: 1 etat

1. Wymaganie niezbedne:

Osoba spetnia jeden z ponizszych warunkéw

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnia praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

ponadto posiada:

- obywatelstwo polskie,

- ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

- nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe (art. 45 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych),

- nieposzlakowang opinie,
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku wymagajacym obstugi komputera,

2. Wymagania dodatkowe:

- znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,
- znajomo$¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, przepiséw
o$wiatowych i samorzadowych,

- znajomo$¢ przepiséw podatkowych, ptacowych, ZUS,



- znajomo$¢ przepiséw wynikajacych z Karty Nauczyciela,
- znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych, w tym: finansowo-ksiegowych, ptacowych:

VULCAN, Ptatnik, Internet Banking, e - PFRON.

3. Zakres obowigzkéw na stanowisku obejmuje m.in.:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

- realizacje zadan w zakresie rachunkowos$ci podatkowej, ewidencji, sprawozdawczosci zgodnie
z obowiazujacymi przepisami,

- sporzadzanie plandw i sprawozdan finansowych jednostki budzetowej,

- sporzadzanie list ptac.

4. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny

- zyciorys - CV

- oryginat kwestionariusza osobowego

- o$wiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia
17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.
z 2005r. Nr 14, poz.114 z pdzn. zm.),

- kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie i staz pracy.

- oSwiadczenie o niekaralnosci,

- aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania

pracy na stanowisku gtéwnej ksiegowej.

Zatrudnienie na stanowisku gtéwnego ksiegowego nastapi z dniem 1 listopada 2010 r.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych
i Zawodowych w Czyzewie (kancelaria), pocztg elektroniczng na adres: sekretariat@zsoiz-
czyzew.pl w przypadku posiadanych uprawnieh do podpisu elektronicznego lub poczta na
adres: Zespdt  Szkét Ogolnoksztatcacych i Zawodowych ul. Niepodlegtosci 3, 18-220 Czyzew,
z dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko Gtéwnego ksiegowego ZSOiZ w Czyzewie"
w terminie do dnia 18 pazdziernika 2010r. do godz.15°. Aplikacje, ktére wptyna
do kancelarii szkoty po wyzej okre$Slonym terminie, nie beda rozpatrywane. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.st.wysmaz.wrotapodlasia.pl/) i na tablicy ogtoszen w budynku szkoty.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegbtowe cv
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone



klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawqg z
29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawq z
22.03.1999r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z
poZniejszymi zmianami).

Dyrektor ZSOiZ w Czyzewie

Alicja Bankowska



